rv s

Instruktazni list k vyplnéni Soupisky — pro pfijemce dotace

Kazda Soupiska pro pfijemce dotace obsahuje stranu ,A —
Doklady“, do které pfijemce dotace zadava udaje z
jednotlivych darovych/U¢etnich dokladd, a dale stranu
,Shrnuti vydaji“, kterd poskytuje pfijemci dotace sumarizaci
vydajll dle kodl vydaja.

Strana A — Doklady

Struktura strany A vychazi z ¢lenéni ,Vydaja projektu” ze
Zadosti o dotaci na strané C1.

Pro kazdy kod/podkéd/ uvedeny na Zadosti o dotaci je
vygenerovana samostatna tabulka s jiz pfedvyplnénou
hlavic¢kou.

Prijemce dotace vyplfiuje jednotlivé ucetni/danové doklady
vzdy do odpovidajici tabulky/tabulek kod(/podkad(l, kam
dany doklad vécné pfislusi (je tedy mozné, Ze jeden doklad
bude uveden ve vice tabulkach, tj. u vice kod(/podkédii
vydaja).

Zakladni identifikace

Registraéni &islo Zadosti: pfedvyplnéno ze Zadosti o dotaci

Prijemce dotace: Nazev subjektu (PO)/Jmeéno a pfijmeni (FO)
predvyplnéno ze Zadosti o dotaci

DPH ve vztahu k projektu: pfedvyplnéno ze Zadosti o dotaci

Zahlavi kazdé samostatné tabulky

Uvedena pole nemusi byt vzdy zobrazena. Struktura tabulek
se odviji od podrobnosti Clenéni vydaji dle dané
intervence/zaméru a Zadosti o dotaci (dale také ZOD).

Predmét dotace: predvypln&no ze Zadosti o dotaci, strana C1
Relevantni pouze v pfipadé, kdy je predmét dotace
specifikovan ve formulafi Zadosti o dotaci.

Kod: predvyplnéno ze Zadosti o dotaci, strana C1
Odpovida kéddm uvedenym v &iselniku vydajd, na které
mUze byt poskytnuta dotace, dle dané intervence/zaméru.

Podkéd: predvypln&no ze Zadosti o dotaci, strana C1
Uvedeny v ¢iselniku vydaji, na které mize byt poskytnuta
dotace, dle dané intervence/zaméru.

Relevantni pouze pokud je polozka v ramci vybraného kédu
pozadovana a je specifikovana na formulafi Zadosti o dotaci.

Mé&rna jednotka: predvypln&no ze Zadosti o dotaci, strana C1
Relevantni pouze pokud je polozka v ramci vybraného kodu
pozadovana a je specifikovana na formulafi Zadosti o dotaci.

Poget jednotek: predvyplnéno ze Zadosti o dotaci, strana C1
V pfipadé, ?e se podet jednotek od Zadosti o dotaci po
realizaci projektu liSi, s ohledem na podminky Obecné casti
Pravidel, je nutné tento udaj pii podani Zadosti o platbu
podani ZOP jsou uvedené v manuélu, ktery je dostupny na
Portalu farmare). Relevantni pouze pokud je polozka v ramci
vybraného kédu pozadovana a je specifikovana na formulafi
Zadosti o dotaci.

Max. vySe limitu (K&): propocet probéhne automaticky na
zakladé zadaného poctu jednotek a max. vySe limitu dle
Pravidel;

V pfipadé, Ze zadate vice nez jednu jednotku, musite vzdy
dodrzet max. limit stanoveny na jednotku, nikoli pouze max.
vysi limitu danou soucétem limitl za vSechny jednotky.

Napr. Prijemce dotace poridi dva automatické sazeCe s
limitem 4.000.000 K¢. Max. vyse limitu bude stanovena na
zakladé souctu, tedy 8.000.000 K¢, ovdem soucasné je nutné,
aby prijemcem narokované vydaje na kazdy stroj samostatné
neprekrocily dany limit na jeden ks stroje, tj. 4.000.000 K¢.

Kompenzace vydaji v pripadech, kdy je stanoven limit na
jednotku, neni mozna (porizeni jednoho stroje za 4.400.000
K¢ a druhého za 3.600.000 K¢). Na jednu jednotku bude

proplacena vzdy maximalné castka uvedena v Pravidlech, v
tomto pripadé max. 4.000.000 K¢.

VZD dle ZOD: predvyplnéno ze Zadosti o dotaci, strana C1
(vy8e vydajd, ze kterych je stanovena dotace, za vechny
polozky daného koédu/podkédu/ dle nejnizsi arovné Elenéni v
Ko);

Zohlediuje zpusobilost DPH v ramci projektu.

Rozdil: propocet prob&hne automaticky na zakladé castky
,VZD dle ZOD* a soudtu &astek vydajli, ze kterych je
stanovena dotace (sl. 7), za v8echny poloZky (tj. ze zadanych
danovych/Gcetnich dokladl) daného kodu/podkédu dle
nejnizsi urovné ¢lenéni v K¢;

Napf. Pro vyse uvedeny piiklad 2 strojti bude ,VZD dle ZoD*
(za pfedpokladu, Ze pfijemce dotace vychézel pii ZOD z max.
limitg) 8.000.000 K¢.

Dle faktur je vsak skute¢néa porizovaci cena stroji 4.000.000
K¢ a 3.200.000 K¢ bez DPH a prijemce dotace narokuje celou
skute¢né uhrazenou vySsi vydaja, tj. v souctu 7.200.000 K¢.
Rozdil tedy bude - 800.000 Ké a jedna se o sniZeni
narokované ¢éastky zpusobilych vydaju oproti vydajom
deklarovanym na Z&dosti o dotaci.

Pripad je pouze ilustrativni, ve skuteénosti by v tomto pfipade,
mély veskeré udaje na Zéadosti o dotaci vychézet z
uskutecnéného vybérového/zadavaciho rizeni, byt aktualni a
odpovidat skutecnosti.

Doklady
Vyplata dotace je provadéna zpétné za jiz vynalozené
schvalené prostredky dolozené uhrazenymi

ucetnimi/danovymi doklady.

Kazdy doklad bude vyplnén do samostatného fadku dle
pfisluSnosti k danému kodu/podkodu.

V pfipadé potieby lIze dal$i fadky pridat pomoci tlacitka
,Pridat doklad“. Radek bude pfidan vzdy ke konkrétnimu
Predmétu/kodu.

VypInéné doklady je mozné libovolné seradit — dle data
uhrady, dle nazvu dodavatele a dle Cisla ucetniho dokladu.
Sefazeni dokladll se provede pres tlacitko ,Menu® v horni
¢asti formulare, kde se vybere moznost ,Seradit doklady" a
dale zpUsob pozadovaného sefazeni.

Pof.¢.: poradové C¢islo vyplhovaného dariového/Ucetniho
dokladu

sl. 1: Nazev dodavatele: uvedte pfesny nazev dodavatele dle
dariového/Ucetniho dokladu;

V pripadé Nakupu nemovitosti, ktery byl realizovan na
zakladé kupni smlouvy, uvedte ,Jméno a Pfijmeni prodejce —
kupni smlouva®“.

sl. 2: IO dodavatele: uvedte ICO dodavatele uvedené na
Ucetnim/danovém dokladu; .

Pokud je dodavatelem zahranicni firma, ktera nema ICO, toto
pole nevypliujte.

V pfipadé nakupu nemovitosti toto pole nevypliuijte.

sl. 3. Cislo ugetniho dokladu: uvedte g&islo z
ucetniho/danového dokladu;

V pfipadé nakupu nemovitosti nemusi byt Cislo uvedeno,
pokud jej kupni smlouva nema pfifazeno.

sl. 4: Datum provedeni uhrady uc€etniho dokladu: vyplite
skuteéné datum uhrady (pfevodu penéznich prostredki)
dokladu (uCetniho/danového/vyplatni listiny, aj.) dle
bankovniho vypisu/pokladniho dokladu.

V pfipadé, Ze byla uhrada provedena ve vice splatkach,
uvedte datum provedeni kazdé jednotlivé splatky (plati i
v pfipadé zalohovych plateb).

sl. 5: Zakazka ¢€.: ke kazdému dokladu vyberte odpovidajici
Cislo zakazky (nabidka se generuje dle vypInéni a ocislovani
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zakazek ze Zadosti o dotaci, strana B3), ke které se dany
doklad vztahuje;

Pozn. V pripadé intervence 51.77 vyplrite Cislo zakazky tak,
aby odpovidalo identifikaci a oéislovani zakdzek na Zadosti o
platbu, strana C.

Pole nenabizi vybér Cisel zakazek, cislo musi byt do pole
pfimo vepsano.

V pripadé intervence 51.77 bude u vydaji na spolupracujici
subjekt, ktery nebyl vybran prostrednictvim zadavaciho &i
vybérového rizeni, ani prostrednictvim cenového marketingu,
vybrano ,,Spoluprace®.

sl. 6: Celkova fakturovana €astka (K¢€): uvedte vysi celkové
fakturované ¢&astky dle ucetniho/danového dokladu, bez
ohledu na zpUsobilost vydajli nebo poZadovanou &astku k
proplaceni, véetné DPH je-li fakturovano.

Je nutné uvést vzdy celkovou fakturovanou ¢astku s ohledem
na dany kéd/podkéd, pro ktery udaje vyplnujete.

Napf. na jedné fakture budou uvedeny 2 podkddy: ,Nakladac*
a ,Stavebni néklady — staj pro koné“. Celkova fakturovana
Castka je 2.000.000 K¢& vé. DPH.

Jsou 2 moznosti vyplnéni:

1) Tuto <¢&astku rozdélite dle skute¢nosti na a)
fakturovanou ¢&astku pro ,Naklada¢“ a vyplnite
odpovidajici vysi do tabulky pro limit ,Nakladac“ a na
b) fakturovanou ¢astku pro ,Stavebni naklady — staj
pro koné“, kterou vyplnite v tabulce pro ,Stavebni
néaklady — staj pro koné*.

2) Celkovou fakturovanou C¢&astku vyplnite pouze u
jednoho kédu/podkédu (u druhého bude poté
celkova fakturovana c&astka nulova) a rozdéleni
¢astky na c&ast pro ,Naklada¢“ a pro ,Stavebni
néklady-staj pro koné“ provedete az ve sloupci 7.

Vzhledem k tomu, Ze dany Ucetni/danovy doklad mize
obsahovat zplsobilé i nezplsobilé vydaje, popfipadé
nadlimitni ¢i nepozadované k proplaceni, kromé ,Celkové
fakturované ¢astky“ ve sloupci 6 je tfeba vyplnit také ,Vydaje,
ze kterych je stanovena dotace” — sloupec 7.

Ve vydajich, ze kterych je stanovena dotace, je tfeba
zohlednit i nezplsobilé, pfipadné nadlimitni vydaje a/nebo
vydaje nepozadované k proplaceni, tj. provést jejich ponizeni.

Vyse vydajl, ze kterych je stanovena dotace, musi byt v
souladu s Zadosti o dotaci (pfip. Hla8enim o zménach nebo
Zadosti o platbu). Souget polozek vydaji, ze kterych je
stanovena dotace miZe byt vy$$i maximalné o 99 haléfl, nez
je castka vydaijt, ze kterych je stanovena dotace, narokovana
v Zadosti o dotaci.

sl. 7: Vlydaje, ze kterych je stanovena dotace: v pfipadé, ze je
pro Vas jako piijemce dotace DPH zpUsobilé (v ramci projektu
jste neplatcem DPH nebo prokazatelné dle zakona €.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpisti nemate narok na odpoéet DPH u FU) uvedte &astku
v K¢ odpovidajici dané poloZzce vydajd, ze kterych je
stanovena dotace, véetné DPH;

V pfipadé, ze je pro Vas jako pfijemce dotace DPH
nezpusobilé (v ramci projektu jste platcem DPH a mate narok
na odpocet DPH podle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z
piidané hodnoty, ve znéni pozdg&jSich predpisl) uvedte
¢astku v K¢ odpovidajici dané polozce vydaju, ze kterych je
stanovena dotace, bez DPH.

sl. 9: IVP (investi¢ni vydaje projektu): zaskrtnéte v pfipadé, ze
je dany vydaj (pfislusny radek Soupisky) investi¢ni;

V piipadé, Ze je polozka vydajli, ze kterych je stanovena
dotace, jak investi€niho, tak neinvesti¢niho charakteru, musi
byt rozepsana do dvou samostatnych fadkl s uvedenim
Jnvestiéni“ a ,neinvesti¢ni“ Castky vydaje, ze kterého je
stanovena dotace.

Pozn.: Sloupec 8 je pro prijemce dotace skryty a je urcen pro
zéznamy pracovniki RO SZIF.

Doplnujici informace k vypliiovanym dokladim
e Zalohové faktury/Splatky

Faktury mohou byt zaplaceny postupné v nékolika splatkach
¢i mohou byt vystaveny faktury ,zalohové®. Do soupisky se
pak uvadéji vSechny ucetni/dafiové doklady, tedy kazda
jednotliva splatka, respektive faktury zalohové.

Kazda zalohova faktura se do Soupisky vyplhuje jako
samostatny doklad.

K zalohové faktufe je tfeba vzdy dolozit fakturu vyuctovaci
(kone€nou). Do Soupisky se u kone¢ného Gcetniho/dafiového
dokladu uvadi ¢astka po odpoctu zalohy.

Zalohové Uucetni/dariové doklady se pfikladaji (pfisiji) ke
kone€nému ucetnimu/dafiovému dokladu (tvofi jeho soucast).
V pfipadé uhrady dokladu ve vice splatkach se na Soupisku
uvadi uhrada kazdé jednotlivé splatky do samostatného
fadku.

Napfr. faktura na ¢astku 100.000 K¢& byla uhrazena ve dvou
splatkach a to 12.12.2023 ve vy$i 50.000 K¢ a 15.12.2023 ve
vySi 50.000 K¢. Na Soupisce pak bude faktura vyplnéna ve
dvou radcich s terminy jednotlivych uhrad a odpovidajici vysi
kazdé splatky.

e Nezplisobilé vydaje

Ugetni/darové doklady, které se tykaji pouze vydajli, ze
kterych nemuze byt stanovena dotace, se do Soupisky uvadét
nemuseji, musi byt véak zahrnuty do sumy ,Celkovych vydaijti
projektu” uvadénych na strané& A Zadosti o platbu.

V pfipadé, ze doklad obsahuje i ¢ast vydaji, které jsou
nezpusobilé, musi byt doloZena Uhrada celé ¢astky uvedené
na daném dokladu, tedy i nezpUsobilé ¢asti vydaji na fakture.

e Zaokrouhlovani

Do Soupisky vydaju vypliiujte Castky vzdy tak, jak jsou
uvedené na dokladech, tj. véetné haléfli bez zaokrouhleni.

Soupiska provede automaticky zaokrouhleni ¢astky vydajl,
ze kterych je stanovena dotace, po pfezkoumani zpUsobilosti
vydajli, vzdy na celé koruny smérem dol(i.

¢ Rezim Prenesené danové povinnosti nebo ,Reverse
charge*

Pokud je dariovy doklad vystaveny v rezimu ,pfeneseni
darfiové povinnosti“ (zdanitelné plnéni s mistem plnéni v
tuzemsku poskytnuté osobou registrovanou k dani v
tuzemsku) nebo v rezimu ,reverse charge” (zdanitelné plnéni
s mistem pInéni v tuzemsku poskytnuté osobou registrovanou
k dani v jiném ¢lenském staté EU nebo i v jiné zemi mimo EU),
bude na Soupisce vydajli uvedena v prislusnych sloupcich
Castka z ucetniho/dafiového dokladu uréena k uhradé
dodavateli, tzn. bez DPH.

¢ Platby v cizi méné

Pokud je uc€etni/danovy doklad vystaven v cizi méné, {j. bez
DPH, uvede se c¢astka Uucetniho/dariového dokladu
prepodtenda na CZK kurzem CNB ke dni Uhrady
ucetniho/darniového dokladu + vypoctené DPH — dle propoctu
na Ucetnim/dafiovém dokladu nebo celni deklaraci.

V pfipadé ,zalohovych“ ucetnich/dariovych dokladl
vystavenych v cizi méné, a pro pfipady, kdy je &astka
uvedena v ucetnim/danovém dokladu vystaveném v cizi
meéné hrazena ve vice platbach (splatkach) je kazda
jednotlivé uhrazena &astka prepoétena kurzem CNB ke dni
jeji uhrady.

Pfi posuzovani vyse vydajl, ze kterych je stanovena dotace,
se pouzije soucet jednotlivych ¢astek prepoctenych kurzem
CNB platnym ke dni kaZdé jejich jednotlivé thrady.

PFfi posuzovani zpUsobilosti vyse vydajh, ze kterych je
stanovena dotace, bude proplacena vZdy nejnisi zjiSténa
Castka, tj. prepoctena na CZK kurzem CNB ke dni thrady
kazdého ucetniho/dariového dokladu ¢&i zauctovana v
ucetnictvi pfijemce dotace.
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Zauctovanou/zaevidovanou  ¢astkou v Ucetnictvi/dariové
evidenci se rozumi konecna ¢astka investice v K¢ uvedena na
Uctu 04x (02x) ¢i na karté majetku. Tato ¢astka se porovna na
celkovou d&astku vydajii, ze kterych je stanovena dotace,
vykazanych prijemcem dotace v Soupisce k dané investici;
v pripadé provedeni korekce z diivodu prepoétu dil¢i thrady
kurzem CNB se (astka  zaudtovanéd/zaevidovana
v Ucetnictvi/dariové evidenci porovna na c¢astku vydaju, ze
kterych je stanovena dotace, vykazanych prijemcem dotace v
Soupisce k dané investici snizenou jesté o tuto provedenou
korekci.  Zpusobila  k proplaceni je vidy ta niZsi
z porovnavanych ¢astek.

Za zauctovanou/zaevidovanou castku se nepovazuje ¢astka
zauctovanych plateb (uhrad) v K& pfepoctenych internim
kurzem prijemce dotace (v pripadé plateb v cizi méné) ci
zaliCtovani c¢astek v K¢ z jednotlivych dokladi (tzn., i
zalohovych) vystavenych v cizi méné prepoctenych internim
kurzem pfijemce dotace.

Varianty:
1) Doklad v CZK, thrada v CZK
- uvedte &astku dle dokladu

- zpUsobilym vydajem je uhrazena &astka v K& bez DPH (pro
neplatce v&. DPH)

2) Doklad v CZK, uhrada v cizi méné

- uvedte fakturovanou castku v CZK odpovidajici dané
polozce vydajli, ze kterych je stanovena dotace a
v pfipadé, ze uplatiiujete ¢astku v&. DPH uvedte také
zaplacené DPH

- zplsobilym vydajem je vzdy nejnizsi zji§téna castka, tedy
skute€¢né fakturovana v CZK, uhrazenad €astka v CZK
pFepoétena kurzem CNB platnym ke dni Ghrady dokladu
(popf. ke dni uhrady jednotlivych splatek/zalohy) i Eastka
zauctovana/zaevidovana v Ucetnictvi/darfiové evidenci, je-
li niz8i nez prepoctena a fakturovana ¢astka

3) Doklad v cizi méné, uhrada v CZK

- uvedte fakturovanou Castku prepoctenou na CZK kurzem
CNB platnym ke dni Uhrady dokladu a v pfipadé, ze
uplatfujete ¢astku v¢. DPH uvedte také zaplacené DPH

skute¢né uhrazena v CZK, fakturovana v zahrani¢ni méné
pfepodtena na CZK kurzem CNB platnym ke dni Ghrady
dokladu (dle vypisu z bankovniho uctu) ¢&i cCastka
zauctovana/zaevidovana v Ucetnictvi/dafiové evidenci, je-
li niz§i nez prfepoctena a fakturovana castka

4) Doklad v cizi méne, uhrada v cizi méné

- uvedte fakturovanou Castku prepoctenou na CZK kurzem
CNB platnym ke dni Uhrady dokladu a v pfipadé, ze
uplatiiujete ¢astku v€. DPH uvedte také zaplacené DPH

- zplsobilym vydajem je vzdy nejniz$i zjiSténa castka, tedy
uhrazena &i fakturovana prepoétena na CZK kurzem CNB
platnym ke dni uhrady dokladu (dle vypisu z bankovniho
uctu) Ci Castka zauctovana/zaevidovana
v UCetnictvi/danové evidenci, je-li nizSi nez prepoctena
Castka

¢ Dolozeni dokladti o tiihradé
a) uhrada prevodem - vypis z bankovniho uctu

- v pfipadé uhrad prostfednictvim vlastniho uctu prijemce
dotace (pozn.: thrada musi byt vZdy uhrazena pouze
z vlastniho Gctu prijemce dotace), je nutné dolozit jako
doklad o uhradé vypis z tohoto U€tu obsahujici udaje o
konkrétni platbé

- vypis z U€tu musi obsahovat: identifikaci banky (nazev
banky, €Cislo G¢tu v&. kodu banky), identifikaci majitele
(vzdy pfijemce dotace) uctu/Cislo Gctu (v pfipadé, Zze na
vypisu neni uveden majitel uctu, musi byt vlastnictvi uctu
zjevné z jiného predlozeného dokladu, napf. jina strana

vypisu z Uctu, doklad o vlastnictvi uctu atd.), identifikaci
platby (€astka, ména, variabilni symbol, den odepsani
¢astky z Gctu a Cislo uctu, ve prospéch, néhoz byla platba
odeslana nebo Uplny nazev dodavatele);
Variabilni symbol (dale také VS) a ¢Cislo Uétu, ve prospéch,
néhoz byla platba odeslana, musi souhlasit s udaji uvedenymi
na faktufe, jinak je tfeba dodat potvrzeni od banky (avizo),
potvrzeni od dodavatele apod., které bude uhradu dokladat.

V pfipadé uhrady, kdy nebyla vystavena faktura (napf. na
zakladé smlouvy), je nutné, jako variabilni symbol, pouzit
jednoznaény identifikator platby (napf. ¢&islo smlouvy),
pfipadné potvrzeni od dodavatele, pokud neni mozné platbu
identifikovat.

V pfipadé uhrady vice faktur najednou (jednou &astkou) je
nutné dolozit variabilni symboly vSech faktur a zarovern dolozit
vSechny predmétné faktury.

Avizo o provedené Uhradé musi obsahovat identifikaci platby
dle faktury (VS a uc€et dodavatele), datum, castku, ménu,
identifikace pfijemce dotace (jméno a adresa), razitko banky,
jméno, funkce a podpis odpovédného pracovnika.

Potvrzeni dodavatele o uhrazeni fakturované €astky musi
obsahovat nazev dodavatele a pfijemce dotace, identifikaci
platby dle faktury (VS), datum, ¢astku, ménu a vyjadreni o
zaplaceni celé Castky a podpis dodavatele (statutarniho
zastupce).

Potvrzeni banky &i dodavatele nenahrazuje doklad o tuhradé!

Potvrzenim banky je mozné nahradit doklad o uhradé (vypis
z Uctu) pouze v pfipadég, kdy byl pfedmét dotace uhrazen
pfimo z uvérového U&tu na ucet dodavatele, tj. bez pfevodu
penéznich prostiedki nejprve na Ucet piijemce dotace.

V takovém pfipadé, nemusi byt bankovni spole€nost vzdy
ochotna prevod prostiedki dolozit dokladem o Uhradé
(vypisem z UEtu) a postaci potvrzeni banky, které bude
obsahovat veSkeré vySe specifikovaneé nalezitosti. Ve
smlouveé o uvéru navic musi byt tato forma Uhrady zakotvena.

b) uhrada platebni kartou

- v pfipadé uhrady pomoci platebni karty (pfislusejici k
bankovnimu Gétu ve vlastnictvi pfijemce dotace) je nutné
dolozit stvrzenku o Uuhradé kartou (kopii Uctenky),
UCetni/dafiovy doklad obsahujici datum, VS, €¢astku,
dodavatele, vypis z bankovniho G¢tu a v pfipadé, Ze vypis
neobsahuje koncové Cislo platebni karty, c¢astku a
oznaceni dodavatele, pak potvrzeni dodavatele o pfijeti
Uhrady;

c) uhrada v hotovosti — pokladni doklady

- v pfipadé dhrad v hotovosti je nutné dolozit pfijmovy a
vydajovy pokladni doklad. Pfijmovy pokladni doklad musi
obsahovat identifikaci obou smluvnich stran, prfedmét
plnéni (pfipadné musi byt jednoznaéné patrna vazba na
pfedmét uhrady (napf. variabilni symbol faktury, Cislo
smlouvy)), €astku, ménu a datum uhrady; paragon; doklad
o zaplaceni zbozi vystaveny Ceskou postou nebo kuryrni
sluzbou predlozeny spole€né s fakturou. Vydajovy
pokladni doklad musi obsahovat stejné nalezitosti jako
pfijmovy pokladni doklad a navic obsahuje podpis (pfip.
razitko) dodavatele. PFijmovy pokladni doklad mlze byt
nahrazen pisemnym potvrzenim dodavatele, Ze obdrzel
finanéni hotovost od pfijemce dotace.

- v hotovosti je akceptovana uhrada max. do vySe 100.000
K& souctu samostatnych hotovostnich thrad; v pfipadé,
Ze bude v ramci kontroly projektu zjiSténo prekroceni této
hranice, budou provedeny korekce vydaju prevysujicich
uvedenou hranici.

- vloZzeni penéznich prostiedkli na ucet dodavatele
prostfednictvim banky (tzn. na pfepazce) je pokladano za
platbu v hotovosti
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Uhrada zapoétem neni pfipustnd, stejné tak neni mozné
provadét uhradu z uctu, ktery neni ve viastnictvi prijemce
dotace (dispozicni prava k uctu nejsou v souladu s
podminkami Pravidel v ramci Strategického planu SZP). Na
vydaje, které nebyly hrazeny z uctu ve vlastnictvi prijemce
dotace, bude provedena v souladu s Pravidly korekce.

¢ Nadlimitni ¢astky

V pfipadé, Ze jsou v ramci specifické ¢asti Pravidel pro danou
intervenci/zamér stanoveny max. ¢astky, tzv. limity vydajq,
neni mozné zahrnout ¢astky pfesahujici tyto limity do vydajd,
ze kterych je stanovena dotace.

Pokud bude v ramci kontroly zjisténo, Ze pfijemce dotace
zahrnul mezi vydaje, ze kterych je stanovena dotace, i vydaje
nadlimitni, bude provedeno kraceni téchto vydaiju.

Pfi vypliiovani Soupisky — jednotlivych dokladl je vzdy tfeba
zohlednit i stanovené limity pro jednotlivé kddy/podkody
vydajl dané Pravidly.

Kontrola vyplnénych udaju

Soupiska prostfednictvim tladitka ,Menu“ umozfiuje provést
kontrolu vyplnénych udaji. Kontrola je provadéna také
automaticky pfi kazdém ukladani formulafe a pfi uploadu
Zadosti o platbu na Portalu farmare.

Kontrola vyplnénych Udajd

diska 23

~ Zyvyraznit existujicl pole

OUAMTE 7Y

Vysledek kontroly se zobrazi v novém okné a umoznuje
zobrazit chyby ,po jedné®, ,vSechny najednou®, nebo je
importovat do textového editoru.

V piipadé, Ze nebude Soupiska vlbec vyplnéna nebo Udaj
viadku ,celkem za projekt® pro sloupec 6 ,Celkova
fakturovana castka“ ¢i 7 ,Vydaje, ze kterych je stanovena
dotace* bude nula, nedojde k odeslani formulafe Zadosti o
platbu na Portalu farmare.

K odeslani formulaie Zadosti o platbu nedojde taky v pripadé,
Ze udaj v fadku ,Celkem za projekt* pro sloupec 7 ,Vydaje, ze
kterych je stanovena dotace“ nebude souhlasit s udajem
uvedenym ve formulafi Zadosti o platbu, strana A — Prehled o
vydajich projektu, fadek ,Vydaje, ze kterych je stanovena
dotace” sloupec ,Rozpocet dle skute¢nosti“ a dale pokud udaj
v fadku ,,Celkem za projekt” pro sloupec 7 ,Vydaje, ze kterych
je stanovena dotace” bude vy$8i nez udaj v fadku ,Vydaje, ze
kterych je stanovena dotace” ve formulafi Zadosti o dotaci,
strana C2 ,Struktura financovani*.

Dulezité pfri vyplnéni ,Soupisky” je vZzdy: oznaceni ,zakazky“
u kazdého dokladu, vyplnéni ,celkové fakturované castky“ a
vyplnéni ,¢astky vydajl, ze kterych je stanovena dotace".
Soupiska, pokud to bylo v dané intervenci technicky mozné,
obsahuje jiz kontrolu limitnich €astek a pfi narokovani vyssi
nez limitni ¢astky v daném kodu, bude pfijemce dotace na tuto
skutecnost upozornén. Kontrola limit(l“ vychazi ze Specifické
¢asti Pravidel kazdé intervence/zaméru.

Taktéz je v pfipadé vybranych intervenci (napf. 33.73) do
kontroly Soupisky zahrnuto upozornéni na dodrzeni
preferencnich kritérii, ktera se vztahuji k vydajim projektu.
Upozornéni je vSak vzdy obecné a zalezi na konkrétnim
zadateli a projektu, za jaka preferencni kritéria byl bodové
zvyhodnén. Na automatickou kontrolu neni mozné vzdy
spoléhat, zejména pokud pfijemce dotace uvede jednotlivé
vydaje a podet jednotek odli$n& od Zadosti o dotaci nebo
pokud jednotlivé kédy vydajl obsahuji specifika, ktera nelze
automatickymi propocty postihnout.

Kontrolni propocty slouzi pouze jako pomdicka pii vyplnéni
formulare, zodpovédnost za dodrzeni podminek Pravidel,

preferencnich kritérii a zpUsobilosti vydajli nese stale pouze
pfijemce dotace.

Shrnuti vydaja

Shrnuti/rekapitulace zadanych polozek dle kédd vydajt, ze
kterych je stanovena dotace, nebo dle dokladi/faktur je dalsi
stranou Soupisky pro pfijemce dotace a slouzi predevSim pro
kontrolu vypInénych tdajd.

Pro zobrazeni sumarizace vydajli pouzijte tlacitko ,Menu“ a
nasledné ,Shrnuti vydajd“.

Zobrazi se nova strana s prehledem, resp. sumarizaci udajl
zadanych do tabulky v ¢&asti A formulafe Soupisky dle
jednotlivych uplatiiovanych kodG vydaji, ze kterych je
stanovena dotace a dle uplatnénych dokladi/faktur.

Sumarni fakturované &astky dle jednotlivych kédd vydaji a
také castky vydaju, ze kterych je stanovena dotace, za projekt
celkem je mozné porovnat na &astky dle Zadosti o dotaci.
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